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INTRODUCCIÓN 

 

El Instituto Tecnológico Superior EuroAmericano ha diseñado la plataforma MODVS (Sistema 

Virtual Didáctico Modular) con la finalidad de sistematizar los procesos y hacer más eficiente la 

Administración del Instituto. Dentro del sistema MODVS se creó el proyecto de innovación 

tecnológica MODVS IV AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL, el cual se divide en dos 

secciones, la primera sección es la correspondiente a EVALUACIONES DE DESEMPEÑO, el 

mismo que tiene como objetivo llevar un seguimiento de los profesores, administrativos y demás 

entidades sobre su desempeño en nuestra Institución corrigiendo deficiencias que se pueden 

presentar para mejorar los procesos de enseñanza-aprendizaje. La segunda sección, corresponde 

a la AUTOEVALUACIÓN INTERNA 2024 que se realiza de forma anual, esta lleva por objetivo 

medir el nivel de cumplimiento que se está llevando en cada proceso de acuerdo a los Criterios y 

Estándares Básicos de Calidad estipulados por el CACES, con el fin de conocer cuáles son las 

falencias que existen y plasmar un Plan de Mejoras para llevar una mejora continua en los procesos 

académicos y administrativos que se manejan dentro del Instituto Superior Tecnológico 

Universitario EuroAmericano.  

 

El sistema de innovación tecnológica MODVS IV AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL, 

sirve como base para nuestra planificación estratégica con el fin de mejorar los procesos, brindando 

una calidad educativa de mayor nivel. Por ello, es importante evaluar a los ACTORES 

INSTITUCIONALES para llevar un seguimiento del cumplimiento de sus actividades de acuerdo 

a la normativa de los órganos reguladores.  En este contexto, la persona encargada de la 

coordinación de Aseguramiento Interno de la Calidad será la encargada del seguimiento a este 

proceso y velar por su cumplimiento. 

 

El Instituto Tecnológico Universitario EuroAmericano es el encargado de planificar, regular y 

coordinar e innovar los procesos de Enseñanza-Aprendizaje que se llevaran a cabo, para así 

garantizar a toda la comunidad estudiantil una Educación Superior de calidad que contribuya al 

crecimiento del país.  
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En este contexto, a nivel de la sección EVALUACIONES DE DESEMPEÑO el supervisor de 

este sistema, es decir, el Vicerrector Académico, entablará contacto con los evaluados para tener 

un diagnóstico sobre el desempeño que lleva a cabo cada profesor para conocer su calificación y 

de acuerdo a aquello brindar promociones e incentivos para reconocer e incentivar su labor como 

docente. Además, observar las deficiencias que se encuentren, tener en cuenta los puntajes más 

bajos y a través de la retroalimentación apoyar a la mejora de su desempeño docente. 
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PASOS A SEGUIR PARA EL INGRESO AL SISTEMA MODVS IV - SECCIÓN 1 – 

EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

PASO 1: Acceso al sistema 

 El directivo debe contar con acceso a internet.  
 Debe ingresar a la página http://modvs.euroamericano.edu.ec/  
 Iniciar sesión con sus credenciales personales, las cuales son la cédula y la clave que le 

proporcionó la Administración.  
 
 

 
 

 

  

http://modvs.euroamericano.edu.ec/
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PASO 2: Menú del directivo 

Una vez iniciada la sesión, el directivo observará el siguiente menú en el inicio de la página, a 

través del mismo podrá acceder a la opción EVALUACIONES DE DESEMPEÑO:  

  

 
 
 

Se escoge la opción EVALUACIONES DE DESEMPEÑO y da click en el botón  
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PASO 3: Evaluaciones de Desempeño 

Al dar click en el botón              aparecerá el siguiente menú de EVALUACIONES DE 

DESEMPEÑO y en el mismo aparecerán las diferentes opciones para crear evaluaciones de 

desempeño y ver los resultados de las autoevaluaciones (realizadas por los mismos profesores), 

coevaluaciones (realizadas por sus pares y directivos) y las heteroevaluaciones (realizadas por los 

estudiantes). Así mismo, se encontrará el apartado de Evaluación de Desempeño a Nivel 

Institucional.  
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MENÚ EVALUACIONES DE DESEMPEÑO 

Al ingresar al menú de EVALUACIONES DE DESEMPEÑO encontrará los siguientes 

parámetros de análisis para determinar la calidad del servicio educativo que la institución está 

brindando al estudiante.  

 

1. Crear, consultar y modificar evaluaciones 

2. Análisis de evaluaciones de alumnos a profesores 

3. Análisis del desempeño de funcionarios 

4. Análisis autoevaluación del desempeño de profesores 

5. Análisis de evaluación de desempeño pares 

6. Evaluaciones de directivos a profesores 

7. Evaluación Institucional  

 

La Evaluación de Desempeño se compone de un banco de preguntas, el cual puede ser modificado, 

es decir, puede aumentar, disminuir o cambiar preguntas, de acuerdo a la necesidad que requieran 

las autoridades del Instituto. Este banco de preguntas va dirigido a estudiar los indicadores de 

desempeño de Alumno, Institución, Profesor y Otros (relacionado a la función de enseñanza).  

 

La Evaluación de Desempeño es respondida por los estudiantes del EuroAmericano al finalizar 

una materia para que evalúen al profesor, la institución y demás parámetros que se encuentran 

dentro de la evaluación.  

 

Las respuestas de la Evaluación de Desempeño ingresan a una base de datos, la misma que arrojará 

una ponderación sobre 5 puntos para los indicadores de Alumno, Institución, Profesor y Otros.    
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1. OPCIÓN 1: ANÁLISIS DE EVALUACIONES DE ALUMNOS A PROFESORES 

En esta opción el directivo podrá visualizar los resultados por: cursos evaluados, por preguntas, entre fechas, las encuestas que hayan 

quedado incompletas, las encuestas por curso faltantes, cursos por profesor, revisar la encuesta evaluativa y el análisis de profesores.  
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Reporte Cursos Evaluados 

En esta primera opción se encontrarán todos los cursos que han sido evaluados hasta la fecha, visualizando desde el más antiguo, se 

mostrará el código del curso, materia, nombre del profesor, calificación que recibieron por los alumnos, calificación que recibió la 

institución, calificación que recibió el profesor, calificación que recibió el indicador otros, el promedio total de los indicadores, fecha 

de inicio y fin de la materia, estado de la materia (si se encuentra cerrado o abierto el curso), número de alumnos en cada curso y el 

número de evaluaciones que se han realizado.  

 

# de alumnos 
del curso 

# de alumnos 
que realizaron 
la evaluación 

Código 
de curso 
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Al final de la hoja podrá encontrar el número de cursos que hay hasta la fecha, en este caso hay 2702 items (cursos) y se visualizará el 

promedio total de los indicadores al final de la hoja: alumnos, institución, profesor, otros y total. En este caso, el sistema nos arroja un 

promedio sobre 5 puntos de acuerdo al siguiente cuadro: 

 
Indicador Promedio 

Alumnos: 4.5 puntos 
Institución: 4.1 puntos 
Profesor: 4.9 puntos 
Otros: 3.9 puntos 
Total promedio: 4.6 puntos 

 

 
 

 

  

Promedio 
alumnos 

Promedio 
otros 

Total 
Promedio 

Promedio 
institución 

Promedio 
profesor 
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En la columna VER al dar click le aparecerá la siguiente pestaña 

 
En esta pestaña el directivo podrá visualizar si todos los alumnos que se encuentran registrados en el curso cumplieron con su evaluación 

o no, de esta forma se llevará un control para conocer cuántos alumnos faltan por realizar la evaluación de desempeño dentro de un 

determinado curso. 
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Reporte total por preguntas 

En esta opción el directivo podrá visualizar el resultado general del promedio obtenido de cada pregunta de acuerdo a las respuestas que 

brindaron todos los estudiantes del Instituto, es un resultado global para determinar qué tan eficientes son los procesos de nuestra 

institución, nuestro personal docente y nuestros estudiantes, entre otros.  
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Al final, se podrá visualizar el número total de preguntas y el promedio global de los cuatro indicadores que han sido evaluados por los 

estudiantes.   
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Reporte preguntas entre fechas 

 

 

Este cubo permite al directivo visualizar los resultados de acuerdo al criterio que este desee, el cual puede ser por: modalidad, año, 
fecha, mes, semestre o puntaje. El directivo tendrá la libertad de mover los criterios de acuerdo a lo que desee analizar. Por ejemplo, 
en el siguiente cuadro, se ve el análisis solo con el criterio de AÑO. 

Modalidad 
y Año 

Total general 
obtenido en la 

modalidad 

Total General 
contando 
todas las 

modalidades 
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De igual forma, el directivo puede ir variando y eligiendo cada una de las opciones que desee con el fin de obtener resultados más 
específicos.  

 

Criterio 
AÑO 

Criterios 
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Encuestas incompletas 

En el reporte de evaluaciones incompletas se puede visualizar los datos correspondientes al código de curso, materia, nombres y apellidos 

del profesor, cédula del estudiante, nombres y apellidos del estudiante, hasta que número de pregunta llegó y la fecha y hora que realizó 

la Evaluación de Desempeño. En este reporte, le da al directivo la opción de eliminar la evaluación incompleta, de esa forma se reiniciará 

y el estudiante podrá realizarla de nuevo.   
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Encuestas por curso faltantes 

En la opción de Evaluaciones por Curso Faltantes se puede revisar cuantos y cuáles fueron los alumnos que faltaron de realizar la 

Evaluación de Desempeño de un determinado curso ingresando el código correspondiente de dicho curso.  

 
Ingresamos el código de curso que se desea revisar:  
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A continuación, se podrá visualizar en pantalla el encabezado del curso con sus datos correspondientes y el listado de alumnos que 

pertenecen a dicho curso. En la columna ESTADO aparecerá un cuadro de color rojo con la palabra FALTA en caso de que el alumno 

no haya hecho la Evaluación de Desempeño todavía, en este ejemplo se puede ver que faltaron tres alumnos:   
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Cursos por Profesor 

En la opción de Cursos por Profesor se puede encontrar el listado de cursos completo que ha 

dictado el profesor. Aparecerá un filtro para seleccionar el profesor que se desea buscar: 

 
Aparecerá el listado de los profesores:  

 
Se selecciona el profesor que se desea buscar, en este ejemplo seleccionaremos a la profesora 

Lissette Silvestre: 
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A continuación, aparecerá en pantalla todos los cursos que ha dictado la profesora, desde los cursos que ya han cerrado hasta el que se 

encuentra activo: 
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Revisar Encuesta Evaluativa  

En la opción de Revisar Encuesta Evaluativa, se puede revisar las preguntas de la Evaluación de 

Desempeño y se podrá visualizar de la misma forma que la vería el alumno.  

 
Pregunta 1 
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Pregunta 2 

 
Pregunta 3 
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Pregunta 4 

 
Pregunta 5 
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Pregunta 6 

 
Pregunta 7 
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Pregunta 8 

 
 

Pregunta 9 
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Pregunta 10 

 
 

Pregunta 11 
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Pregunta 12 

 
 

Pregunta 13 
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Pregunta 14 

 
Pregunta 15 
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Pregunta 16 

 
Pregunta 17 
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Pregunta 18 

 
Pregunta 19 
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Pregunta 20 

 
Pregunta 21 
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Pregunta 22 

 
Pregunta 23 
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Pregunta 24 

 
Pregunta 25 
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Pregunta 26 

 
Una vez que el estudiante termina de realizar la Evaluación de Desempeño le aparecerá el siguiente 

cuadro indicando que ha completado dicha evaluación.  
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Análisis Profesor 

La opción Análisis Profesor sirve para conocer de forma individual como han sido evaluados los profesores, esto puede ser filtrado por 

fechas, desde la fecha inicial hasta la fecha final que tuvo la materia o que se desea buscar.  

 

 

 
 

  

Fecha inicial Fecha final 
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En el siguiente ejemplo se hizo el filtro desde el mes de marzo hasta abril, es decir, 1 mes: 

 
Esta pantalla también muestra la cédula de identidad del profesor, nombre del profesor, título, área en la que imparte clases, última 

evaluación, número de cursos que ha tenido en ese mes, puntaje de profesor, número de alumnos que ha tenido en ese mes y el número 

de evaluaciones realizadas por parte de los alumnos en ese mes.  
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En este apartado, se puede filtrar a todos los profesores principalmente por rango de calificación, los profesores que tengan una 

calificación menor a 4.5 aparecerán resaltados en amarillo. 

 
 

 

Cédula de 
identidad del 

profesor 

Nombre del 
profesor 

Número 
de cursos 

Puntaje 
profesor 

Número de 
alumnos 

Promedio 
global de 

puntuación 
profesores 

Número de 
evaluaciones 

realizadas  

Opción para enviar una 
notificación al profesor de 
acuerdo al indicador que 

tenga más bajo. 
Título Área en la que 

imparte clases 

Fecha de última 
evaluación 
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En esta pantalla, también se puede apreciar la columna de EMAIL y CURRICULUM, las cuales 

son de suma importancia para poder llevar un seguimiento al docente sobre la puntuación obtenida 

en un determinado curso, si se necesita hacer alguna retroalimentación o brindar un incentivo por 

su buena labor, así mismo para poder visualizar la hoja de vida del docente y verificar que se 

encuentre actualizada en el sistema. 

 

Para el siguiente ejemplo, se dará click en la columna ENVIAR, con esta opción, cada director de 
carrera puede hacer una observación al profesor. El director de carrera cuenta con un e-mail de 
seguimiento, el mismo estará formado por la inicial del nombre, el apellido, las palabras 
“seguimiento” y con el dominio @euroamericano.edu.ec, por ejemplo: 
amarques_seguimiento@euroamericano.edu.ec. De dicho correo, el director de carrera envía una 
observación al docente en caso de que note algún error en la plantilla, al profesor le llegará la 
notificación a su correo institucional o personal de acuerdo al que tenga guardado en la base de 
datos de Listado Curriculum del sistema MODVS y deberá responder al e-mail que le llegó. 

mailto:amarques_seguimiento@euroamericano.edu.ec
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Al dar click en CURRICULUM, aparecerá la hoja de vida del docente: 
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Para analizar un profesor en específico se dará click a la ID del profesor  

 
 

  

DAR 
CLICK 
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Aparecerá la evaluación de desempeño de forma general con el promedio obtenido en cada una de las preguntas que han sido respondidas 

por la totalidad de los cursos y estudiantes que ha tenido. 
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Si el directivo desea ver el resultado por cada curso que ha impartido el docente hasta la fecha actual debe dar click en la opción de 
REPORTE CURSOS. A continuación, le aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 
En la parte inferior le aparecerá el número total de cursos que ha tenido y el promedio general obtenido por las evaluaciones de 

desempeño. Al visualizar el número de alumno y el número de evaluaciones realizadas se puede reflejar que en la mayoría de los cursos 

# total de cursos 

# de alumnos 
por curso 

# de alumnos 
del curso que 
realizaron la 
evaluación  
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los alumnos han respondido la Evaluación de Desempeño de su profesor, lo cual da mejores resultados al momento que el sistema 

pondera la calificación del profesor porque la mayoría de los alumnos han cumplido con realizarla.  

Al dar click en cualquier código de curso que se desee revisar, se mostrará la pantalla de EVALUACIÓN UN CURSO y se podrá 

visualizar los promedios obtenidos en cada pregunto solo sobre el curso seleccionado 
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Regresamos al menú de LISTADO DE CURSOS PROFESOR y damos click al número de Número de Encuestas:  
 
 

 
 

  

Hacer 
click 
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Posteriormente, aparecerá la siguiente pantalla con los nombres y datos de los alumnos que han realizado la Evaluación de Desempeño 

y quienes no la han realizado también marcándolos en la columna de ESTADO como FALTA:  
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2. OPCIÓN 2: ANÁLISIS DEL DESEMPEÑO FUNCIONARIOS 

Evaluar 

El análisis de desempeño funcionarios contiene dos opciones, las cuales son EVALUAR y 

RESULTADOS.  

 

El directivo dará click en la opción EVALUAR y a continuación le aparecerá un submenú, el 

mismo que se desglosa en los siguientes criterios a evaluar como: cumplimiento, eficiencia, trato 

y colaboración. En cada uno de estos criterios será evaluado cada directivo de la institución, los 

cuales incluyen a: rector, vicerrectores, directores de carrera y personal administrativo de alto 

cargo. Cada evaluación de los criterios está compuesta por 18 preguntas. 

 

Por último, se tiene la opción de COMENTARIOS POR E-AMIL ANÓNIMO, esta será usada 

por el directivo para expresar alguna sugerencia sobre un directivo en específico que ha evaluado 

de acuerdo a cada uno de los criterios establecidos.  

DAR 
CLICK 



 
____________________________________________________________________________________ 
 

46 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

 
 

Resultados 

La segunda opción con la que se cuenta es RESULTADOS. 

 
En esta opción, el directivo dará click para poder visualizar los resultados de todas las evaluaciones 

realizadas a cada uno de los directivos, de acuerdo a los criterios de: cumplimiento, eficiencia, 

trato y colaboración. Se desglosará el siguiente submenú con las opciones que se muestran en la 

siguiente imagen: 

DAR 
CLICK 
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Estos resultados de funcionarios son exclusivos para visualización del rector de la Institución ya 

que ingresará a ellos por medio de una clave. 

 

  

Ingresar 
clave única 



 
____________________________________________________________________________________ 
 

48 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

3. OPCIÓN 3: ANÁLISIS AUTOEVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE 
PROFESORES 

 

En esta opción, el directivo podrá visualizar los resultados de autoevaluación de cada uno de los 

profesores que forman parte del cuerpo docente del Instituto. Podrá colocar la fecha en la que desea 

conocer los resultados, dando click en el campo F.DESDE y F.HASTA, seleccionando la fecha 

que corresponda.  

 

 

 

Posteriormente, aparecerán los resultados de la búsqueda, en este caso, se encuentra la lista de 

docentes que realizaron su autoevaluación de desempeño en ese período de búsqueda que se 

estableció. 

 

DAR 
CLICK 
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Para visualizar una evaluación en específico puede dar click sobre la ID del profesor y aparecerá 

la siguiente pestaña. 

 

En esta se muestra la cantidad de autoevaluaciones que ha realizado el docente, la última fecha en 

que la realizó y el puntaje con el que se evaluó en cada una de las preguntas. El cuestionario se 

compone de un total de 20 preguntas y en la última fila se puede visualizar el promedio de la 

puntación obtenida.   
 

  

DAR 
CLICK 
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4. OPCIÓN 4: ANÁLISIS DE EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO PARES 

 

La evaluación de desempeño pares va enfocada a que cada docente haya evaluado a sus 

compañeros de área. A nivel de directivo se puede ver los resultados de los docentes de todas las 

áreas, con el fin de realizar alguna retroalimentación o al contrario, dar algún incentivo por su 

buena labor.   

 

DAR 
CLICK 
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En este sentido al dar click sobre análisis se podrán visualizar los resultados que ha obtenido dicho 

docente por sus pares. Tras hacer el análisis se puede realizar la retroalimentación a través de la 

opción EMAIL.  

 

En este apartado podrá colocar todas las observaciones necesarias, consejos, indicar que se lo 

ingresará a algún curso para mejorar sus habilidades pedagógicas, etc.  

 



 
____________________________________________________________________________________ 
 

52 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

5. OPCIÓN 5: EVALUACIONES DE DIRECTIVOS A PROFESORES 

 

Esta evaluación consiste en que los directivos, como eje fundamental del Instituto conozcan a su 

cuerpo docente con el que cuentan para sus labores académicas y conocer su desempeño 

académico, por ello, a través de esta opción se los podrá EVALUAR desde la columna 

INTERACCIONES.  

 

DAR 
CLICK 
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Se da click a la opción EVALUAR y el directivo procederá a realizar dicha evaluación al docente 

seleccionado. 
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____________________________________________________________________________________ 
 

57 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  
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____________________________________________________________________________________ 
 

60 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

 

 

Al llegar a la última pregunta le aparecerá el siguiente mensaje y el directivo debe dar click en 

INICIO. 
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El sistema lo regresará a la pestaña principal que estaba antes de evaluar y está vez podrá dar click 

en ANÁLISIS para poder ver los resultados de como los directivos han evaluado a un determinado 

docente. 

 

 

 

 



 
____________________________________________________________________________________ 
 

62 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

Después de visualizar los resultados, el directivo puede dar click en la opción EMAIL para enviar 

una retroalimentación al docente de acuerdo a lo que haya analizado en base a los resultados. 
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6. OPCIÓN 6: EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 

La opción de Evaluación Institucional, es una encuesta evaluativa dirigida a toda la comunidad 

educativa, con el fin de conocer que tan eficientes son los procesos que se manejan dentro del 

instituto, las preguntas incluyen temas como: reconocimiento de la institución, uso de modvs, 

equipamiento de laboratorios, conectividad, procesos de evaluación, nivel de cumplimiento, entre 

otros.  

Para dar inicio a la Evaluación Institucional damos click en la opción EVALUAR.  

 

 

Después de dar click, aparecerán las indicaciones para poder realizar la evaluación indicando 

principalmente que la misma será anónima y que el fin es la colaboración hacia el instituto para 

mejorar los procesos de enseñanza – aprendizaje. Se da click en CONTINUAR.  
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La evaluación se compone de un banco de 18 preguntas de opción múltiple.  
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____________________________________________________________________________________ 
 

66 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  
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Una vez que se llega a la pregunta final, da la opción de enviar un comentario anónimo, dando 

click en la opción de color verde.   

 

A continuación, aparecerá un cuadro en el cual podrá detallar su comentario que aporte a la 

evaluación institucional, el cual es de forma anónima.  
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Una vez detallado el comentario, se coloca Enviar Comentario y lo llevará al menú anterior. Para 

poder visualizar los resultados, damos click en la opción RESULTADOS 

CUANTITATIVOS/CUALITATIVOS. 

 

A continuación, aparecerá un cubo con los detalles de las respuestas obtenidas por cada pregunta, 

dando la puntuación que se ha alcanzado sobre 5 puntos y por tipo, es decir, a nivel de: alumno, 

directivo, graduado y profesor.  
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SISTEMA INFORMÁTICO DE GESTIÓN  

S.I.G 
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PASOS A SEGUIR PARA EL INGRESO AL SISTEMA MODVS IV - SECCIÓN 2– 

AUTOEVALUACIÓN INTERNA 2024 

PASO 1: Acceso al sistema 

 El directivo debe contar con acceso a internet.  
 Debe ingresar a la página http://modvs.euroamericano.edu.ec/  
 Iniciar sesión con sus credenciales personales, las cuales son la cédula y la clave que le 

proporcionó la Administración.  
 
 

 
 

 

  

http://modvs.euroamericano.edu.ec/
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PASO 2: Menú del directivo 

Una vez iniciada la sesión, el directivo observará el siguiente menú en el inicio de la página, a 

través del mismo podrá acceder a la opción AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2024.  

  

 
 
 

Se escoge la opción AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2024 y da click en  
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PASO 3: Autoevaluación 2024 (subir evidencias) 

Al dar click en el botón              aparecerá el siguiente menú de AUTOEVALUACIÓN 

INSTITUCIONAL 2024 y en el mismo aparecerán dos entradas, la primera es para subir las 

evidencias que indica el Modelo de Acreditación entregado por el CACES, y la segunda entrada 

es para poder evaluar dichas evidencias.  

 

 
Como primer punto, se va a dar click en la primera entrada correspondiente a 

AUTOEVALUACIÓN 2024 (subir evidencias). Luego nos aparecerá la pestaña de la página web 

de la siguiente forma:  

 
En este sentido, las personas que componen los grupos de interés directos son los responsables de 

cada uno de los indicadores que se les fue asignado y de entregar las evidencias físicas, digitales 

o mediante entrevistas. Dentro de este grupo se encuentran: autoridades, docentes, estudiantes, 

personal administrativo y cualquier otro que se considere pertinente para el proceso. En este 

apartado los grupos de interés podrán elegir el criterio, subcriterio y el indicador que le corresponda 

para verificar la evidencia y poder subirla en el sistema.  
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Una vez seleccionados todos los campos, se procede a visualizar el detalle del listado de las 

evidencias que se deben subir, en este apartado además de ver el detalle, se encuentra la columna 

de las iniciales de la persona responsable que subió la evidencia al sistema. Se pueden subir todas 

las evidencias necesarias y las mismas pueden ser visualizadas dentro del sistema.  

 

 

  

Seleccionamos 
el criterio 

Seleccionamos 
el subcriterio 

Seleccionamos 
el indicador 



 
____________________________________________________________________________________ 
 

77 
 

Manual De Usuario 
MODVS – IV  

Autoevaluación Institucional  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Iniciales del 
responsable 

Opción para 
subir evidencia 
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Después de dar click, se abrirá una ventana para poder seleccionar el archivo de evidencia que se 

desea subir. Se da click en SELECT, se abrirá una ventana para seleccionar el archivo, se lo 

selecciona y se da click en subir. Una vez que se carga el archivo se procede a cerrar la ventana.  

 

 

 

  

Dar Click 

Dar Click 
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Luego de subir el archivo o los archivos, se podrá dar click en la columna VER para poder 

visualizar el documento y la columna de a lado mostrará la cantidad de archivos que se encuentran 

subidos. 

 
 

 

 

  

Dar 
Click 

Dar Click para 
abrir el archivo 
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Después de dar click se mostrará el archivo en el navegador. 

 

Por último, se debe dar click en GUARDAR para guardar los cambios realizados. 

 

 

  

Dar 
Click  
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Si se desea ver el detalle del indicador se debe dar click en el botón celeste de abajo, que indica 

DETALLE INDICADOR.  

 
A continuación, este mostrará el detalle de la descripción de cada uno de los indicadores. 

 
 

  

Dar 
Click  
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En cambio, si se desea ver el detalle completo, se debe dar click en el botón siguiente que indica 

DETALLE COMPLETO. 

 
Y a continuación, mostrará el detalle completo del criterio, es decir, en este apartado se incluye el 

subindicador o evidencia que se debe de cumplir. Aquí, el usuario podrá encontrar archivos de 

audio de la descripción, en caso de que no desee leer sino escuchar, y en el subindicador hay una 

caja de información, la misma que sirve para ingresar algún comentario sobre dicha evidencia.  

 
 

 

  

Dar 
Click  
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PASO 4: Autoevaluación 2024 (evaluar evidencias) 

Al dar click en el botón      aparecerá el siguiente menú de AUTOEVALUACIÓN 

INSTITUCIONAL 2024 y en el mismo aparecerán dos entradas, la primera es para subir las 

evidencias que indica el Modelo de Acreditación entregado por el CACES, y la segunda entrada 

es para poder evaluar dichas evidencias.  

 

 
Como primer punto, se va a dar click en la segunda entrada correspondiente a 

AUTOEVALUACIÓN 2024 (evaluar evidencias). Luego nos aparecerá la pestaña de la página 

web de la siguiente forma:  

 
Esta pantalla es muy similar a la pantalla presentada anteriormente en la entrada de subir 

evidencias. Así mismo, se tiene que seleccionar el criterio, el subcriterio y el indicador que en este 

caso el grupo específico (los responsables de llevar a cabo la recolección de información y el 

análisis del cumplimiento de los estándares de calidad) va a evaluar. Por ejemplo, se eligió el 

Criterio 3 correspondiente a Profesores, subcriterio 3.3. Remuneraciones e indicador 3.3.1 

Indicador Remuneración Promedio Mensual TC.  
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En este apartado se podrán visualizar todas las evidencias que los grupos de interés directos han 

cargado en el sistema, el evaluador revisará cada una de las evidencias subidas y colocará una 

calificación sobre 10 puntos, para finalizar dará click en el botón actualizar y la columna F.CALIF. 

aparecerá la fecha y hora en que se calificó la evidencia, tal y como se muestra a continuación: 

 
 

  

Ingresar 
calificación  

Dar 
click 
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Al dar click en VER RESULTADO podrá visualizar la calificación obtenida de la evidencia por 

cada uno de los evaluadores que conforman el grupo específico.  

 
En la opción de LISTADO NO CALIFICADOS podrá encontrar las evidencias que han sido 

subidas pero que faltan de revisar, evaluar y calificar.  

 
 

 

 

  

Dar 
click 
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En este apartado el usuario podrá completar el proceso. 

 
Con esto se busca conocer como estamos llevando nuestros procesos, que nos hace falta para 

mejorar y que planes se pueden plantear con el fin de obtener la calidad educativa que tanto se 

persigue como una Institución de Educación Superior.  
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